
План работы 

библиотеки лицея  

на I четверть 

 
I. Работа с пользователями (читателями) 

№ 

п/п 

Содержание работы Сроки Ответственные 

Работа с учащимися 

1 Запись читателей 

в библиотеку 

Сентябрь 

2023 г. 

Струговец А.М. 

2 Индивидуальное 

ознакомление читателей 

с правилами пользования 

библиотекой 

 

Сентябрь 

2023 г. 

 

Струговец А.М. 

3 Обеспечение учащихся 

учебниками и пособиями 

 

До 01.09.2023 

Струговец А.М.; 

учителя, 

выполняющие 

функции классных 

руководителей 

4 Проведение для учащихся 

X классов мини-визитки 

«Добро пожаловать 

в лицейскую библиотеку!» 

 

Сентябрь 

2023 г. 

 

Струговец А.М. 

Работа с педагогическими работниками 

5 Обеспечение учебной 

литературой учителей  

Сентябрь, 

2023 г. 

Струговец А.М. 

Работа с законными представителями учащихся 

6 Информирование законных 

представителей учащихся 

о графике работы 

библиотеки (через сайт 

лицея) 

 

До 01.09.2023 

 

 

Струговец А.М. 

7 Сбор квитанций о плате 

за пользование учебниками, 

составление отчёта о плате 

за пользование учебниками 

 

Сентябрь, октябрь, 

2023 г. 

 

Классные 

руководители, 

Струговец А.М. 

 

II. Справочно-библиографическая и информационная работа 

№ 

п/п 

Содержание работы Сроки Ответственные 

1 Ведение справочно-

библиографического 

аппарата (каталоги, 

картотеки, рекомендательные 

 

В течение года; 

Обновление не 

реже 1 раза 

 

Струговец А.М. 



списки и т.д.) в месяц 

2 Обработка периодических 

изданий в электронном 

варианте (программа 

«БиблиоГраф») 

 

В течение года по 

мере поступления 

 

Струговец А.М. 

3 Ведение учётной 

документации: 

- инвентарной книги на все 

виды учёта; 

- книги суммарного учёта на 

все виды учёта; 

- дневника библиотеки 

 

Постоянно 

 

Струговец А.М. 

4 Пополнение тематических 

папок: «Геноцид 

белорусского народа», «Мой 

Гомель», «Знакамітыя людзі 

Беларусі», «Великая 

Отечественная война: факты, 

события, люди», «Вечный 

огонь Беларуси», «Афганская 

война – живая память» 

 

В течение года; 

обновление не 

реже 1 раза 

в месяц 

до 15 числа 

 

Струговец А.М. 

5 Обновление 

информационных материалов 

на стенде 

«БиблиоИнформация» 

 

До 25 числа 

ежемесячно 

 

Струговец А.М. 

III. Работа с библиотечным фондом 

№ 

п/п 

Содержание работы Сроки Ответственные 

1 Приём и обработка 

поступивших книг и брошюр: 

-оформление накладных; 

-штемпелевание; 

-запись в инвентарную книгу; 

-запись в книгу суммарного 

учёта; 

-оформление картотеки. 

 

 

По мере 

поступления 

 

 

Струговец А.М. 

2 Подготовка помещения 

библиотеки к новому 

2023/2024 учебному году 

 

До 22.08.2023 

 

Струговец А.М. 

3 Изъятие ветхой литературы. 

Периодическое списание 

фонда с учётом ветхости 

и морального износа 

 

Октябрь 

2023 г. 

 

Струговец А.М. 

4 Обеспечение сохранности   



фонда: 

-ремонт книг с  привлечением 

учащихся; 

-контроль за своевременным 

возвратом в библиотеку 

литературы; 

-обеспечение требуемого 

режима 

систематизированного 

хранения и физической 

сохранности библиотечного 

фонда 

 

По мере 

необходимости 

Постоянно 

 

 

 

В течение года 

 

Струговец А.М 

5 Проведение акции «Подари 

библиотеке книгу» 

24.10.2023 Струговец А.М. 

6 Оформление подписки 

на периодические издания 

на IV квартал  

Сентябрь 2023 

 

 

Струговец А.М. 

7 Осуществление контроля 

своевременной доставки 

изданий периодической 

печати 

 

В течение года 

 

Струговец А.М. 

IV. Работа с фондом учебников 

№ 

п/п 

Содержание работы Сроки Ответственные 

1 Анализ сохранности 

библиотечного учебного 

фонда и степени 

обеспеченности учащихся 

учебниками на учебный год 

 

Сентябрь, 

октябрь 

2023 

 

Струговец А.М. 

 

2 Предоставление контингента 

учащихся в ГГУМК 

для оформления заказа 

на учебники 

 

Сентябрь 

2023 

 

 

Струговец А.М. 

 

3 Составление анализа 

обеспеченности учащихся 

учебниками 

 

Октябрь 

2023 

 

Струговец А.М. 

 

V. Внедрение новых информационных технологий 

№ 

п\п 

Содержание работы Сроки Ответственные 

1 Редактирование электронного 

комплекса «БиблиоГраф» 

Постоянно Струговец А.М. 

2 Обновление материалов 

на сайте лицея в рубриках 

«Библиотека информирует», 

 

Ежемесячно 

 

Струговец А.М. 



«Календарь» 

Воспитательная, идеологическая и культурно-досуговая (массовая) 

работа 

№ 

п/п 

Содержание работы Сроки Ответственные 

I четверть 

Сентябрь 

Формирование информационной культуры, гражданское 

и патриотическое воспитание 

1 

 

2 

 

 

 

 

3 

 

 

 

4 

 

 

 

Тематический стенд 

«1 сентября - День знаний». 

Мини-визитка «Добро 

пожаловать в лицейскую 

библиотеку» 

(экскурсии для учащихся 

X классов). 

Тематический стенд «День 

народного единства» (Ко Дню 

народного единства 

в Республике Беларусь»  

День библиотек Беларуси 

(15.09). Стенд-обзор 

«Публичная сеть библиотек 

города Гомеля»» 

27.08. -07.09.2023  

 

Сентябрь 

 

 

 

 

12.09.-18.09.2023 

 

 

 

13.09.-18.09.2023 

Струговец А.М. 

 

Воспитание культуры безопасной жизнедеятельности, быта и досуга 

1 

 

 

2 

 

 

 

3 

Тематическая полка 

«Всемирный день без 

автомобиля 

Всемирный день туризма 

(27.09.). Книжно-

иллюстративная выставка 

«С книгой вокруг света» 

Выставка-обзор «Мир 

прекрасен, потому что есть Я!» 

(В рамках месячника 

по профилактике 

суицидального поведения 

обучающихся) 

22.09.2023 

 

 

27.09.2023 

 

 

 

11.09-11.10 

 

Струговец А.М. 

 

Организация книжных выставок к знаменательным и памятным датам 

1 

 

 

 

 

Книжно-иллюстративная 

выставка «Ёсць свет дзівосны 

– свет маленства», 

посвящённая 85-летию со дня 

рождения белорусского поэта 

08.09.2023 

 

 

 

 

Струговец А.М. 

 

 

 

 



 

2 

А. Гречаникова. 

Книжно-иллюстративная 

выставка «Імгненняў 

паэтычных хараство», 

посвящённая 110-летию со дня 

рождения С. Граховского. 

 

25.09.2023 

 

 

Октябрь 

Формирование информационной культуры, гражданское 

и патриотическое воспитание 

1 

 

 

 

 

2 

 

 

3 

 

 

 

4 

 

 

Международный день 

пожилых людей (01.10). 

Тематическая полка «Что 

читали наши дедушки 

и бабушки» 

День учителя (01.10). 

Праздничная выставка 

«Учителю посвящается» 

Выставка-чествование 

«Женщина в литературе 

и живописи», посвящённая 

Дню матери. 

К Международному дню 

школьных библиотек (23.10). 

Литературно-развлекательная 

программа «Путешествие 

в страну волшебных книг» 

(совместно с лицейским 

волонтёрским отрядом 

«Данко») (Гомельская детская 

клиническая больница). 

29.09.2023 

 

 

 

 

29.09.2023 

 

 

13.10.2023 

 

 

 

30.10.2023 

 

Струговец А.М. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Струговец А.М. 

Громыко Н.В. 

Воспитание культуры безопасной жизнедеятельности, быта и досуга 

1 Всемирный день чистых рук 

(15.10). Выставка-

предупреждение «Я здоровье 

берегу – сам себе я помогу» 

13.10.2023 

 

Струговец А.М. 

 

Организация книжных выставок к знаменательным и памятным датам 

1 

 

 

 

2 

Обзорная книжно-

иллюстративная выставка 

«Писатели-юбиляры октября 

2023 года». 

Всемирный день охраны 

животных. Книжная выставка 

«Разнообразный мир 

животных» 

Октябрь 

 

 

 

04.10.2023 

Струговец А.М. 

 



 


